Guatemala, 30 de septiembre 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach

Vice Ministra del Deporte v la Recreacion
Su Despacho

Respetable Sefiora Viceministra:

De |la manera mas atenta me dirijo a usted con el-proposito de presentarle mi
informe de actividades conforme lo estipula en &l Contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales No. 161-2013 ‘aprobade mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 40-2013 Correspondiente al mes de septiembre del presente
ano, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B No.
000029

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el archivo de documentos,

2. Asesorar en el correcto uso y administracion de los fegistros y controles
fisicos y magnéticos de los documentos,

3. Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, la
discusion de problemas de competencia de la Unidad,

4. Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Unidad e informar al encargado segun corresponda el status
de los mismos para ia toma de decisiones,

S. Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada.



Resultados Obtenidos:

Busqueda y reproduccion de informes pormenorizados, fianzas de obras de
contratacién por administracion afio. 2002

Busqueda y reproduccion de Actas de Recepcidn y Liquidacion afios 1998,
2000, 2001 y 2002

Blsqueda y reproduccion del facturas y estimaciones de 21 Obras del afio
2008 ONG AMU

Busqueda y reproduccion de integraciones financieras, de 4 Obras afio
2001

Actividades Secretariales tales como elaboracidn de oficios, solicitud de
materiales y tramites de firmas a la Direccion General.

Clasificacion de 295 expedientes de personal baja del Departamento de
Recursos Humanos.

Atencion de usuarios internos de Direccion General dei Deporte v la
Recreacion, Infraestructura Fisica Area Sustantiva Control de Proyectos,
Asesoria Juridica, Recursos Humanos y Area Financiera.
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* ANA ISABEL BOBADILLA BARRIENTOS

FACTURA DE PEQUERO
CONTRIBUYENTE
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Autorizado SAT Segin Rasolucidn 201 2.5-580-41 de fecha 214032012
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ORIGINAL: Clisnte - DUPLICADO: Contabilldad



